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Hallo,

Allereerst bedankt voor je interesse en goed dat je de stap hebt genomen om je te verdiepen
in de vele mogelijkheden van het programma PowerPoint! Zoals je wellicht zelf ook hebt
ervaren, heeft PowerPoint nogal een stoffig imago. Dit komt doordat de presentaties die
we doorgaans zien, boordevol teksten zitten en hierdoor bijzonder slaapverwekkend zijn
om naar te kijken. Na het lezen van deze tips hopen we dat in ieder geval je beeld van
PowerPoint is bijgesteld. We hopen dat je door begint te krijgen, dat het programma bomvol
functionaliteiten zit, die het mogelijk maken om presentaties te maken, die écht indruk maken
en origineel zijn. De tips zijn bedoeld om je stap-voor-stap handvaten te geven, om vrijwel
iedere slide een stuk aantrekkelijker te maken om naar te kijken. De wereld van presentaties
wordt hiermee een stuk minder vermoeiend, zullen we maar zeggen ;)

Ons bedrijf PPTstudios is een ontwerp- en adviesbureau, dat zich met 16 medewerkers
volledig heeft gespecialiseerd in PowerPoint presentaties. Inmiddels doen we dit al een
aantal jaren voor zowel nationale als internationale bedrijven. Van groot tot klein. Door de
jaren heen, hebben we voor de meest uiteenlopende slides en presentaties oplossingen
bedacht, die we vandaag de dag nog steeds gebruiken.

Naast dat wij presentaties maken voor opdrachtgevers, geven we ook met grote regelmaat
PowerPointworkshops. We trainen de medewerkers zodat ze hierna zélf een indrukwekkende
presentatie kunnen maken. In dit e-book delen wij veel gestelde vragen en oplossingen,
waarvan onze klanten altijd erg onder de indruk zijn.

De tips in dit boek vormen slechts een selectie van nog véél meer. Op onze website hebben
wij onder het kopje ‘Tips&Tricks’ meer handige tutorials gemaakt, die oplossingen bieden
voor veel voorkomende slides. Voel je vrij om hier vragen te stellen, als iets niet lukt. Eén
van onze medewerkers staat stand-by om je zo snel mogelijk op weg te helpen.

Veel leesplezier!

Met vriendelijke groeten,

Ferry Pereboom
Accountmanager PPTstudios
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Plaats eerst de afbeelding,
dit kun je doen bij Invoegen -
Afbeelding.

Selecteer vervolgens je
afbeelding en ga naar
Opmaak, hier vind je de knop
“Achtergrond verwijderen”.

Als je hier op Kklinkt, zal
Powerpoint automatisch enkele
gebieden selecteren.

Selecteer de gebieden die je
wilt behouden met de knop
“Gebieden markeren om te
behouden”.
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Selecteer de gebieden die je
wilt verwijderen met de knop
“Gebieden markeren om te
verwijderen” .

Tip: Als je markeringen op de
verkeerde plaats zet, kun je
deze makkelijk verwijderen
met de knop “Markering
verwijderen”. Zo kun je een
enkele markering aanklikken
en zal deze verwijderd worden.

Als je tevreden bent, kun je
op Kklikken op “Wijzigingen
behouden”. Powerpoint haalt
de achtergrond nu weg.

Als er nog enkele gebieden
zijn overgebleven die je weg
wilt hebben, kun je de stappen
opnieuw herhalen.
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WINNEN MET
POWERPOINT

2. Video’'s bewerken

ledereen wilt zijn Powerpoint presentatie wel opvrolijken met een video, maar kent ook het
gedoe met linkjes die moeizaam via een internet pagina openen, waarna u helemaal terug
moet naar uw diavoorstelling om uw presentatie te vervolgen. Gelukkig heeft Powerpoint
hier ook aan gedacht. Hier vertellen wij hoe je een video in Powerpoint kan plaatsen,
bewerken en knippen.

- il

Introductievideo Aventus
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Plaats je video door te gaan
naar Invoegen —Video —Video
uit bestand.

Je kunt de video nu al schalen
naar de gewenste grootte.

Tip: Powerpoint ondersteunt
niet alle video formats, zorg er
dus voor dat je bestand een
.asf, .avi, . mpg/mpeg of .wmv
IS.

STAP 2

BijOpmaak hebjeverschillende
opties om je video te bewerken.

Zo kun je, net als bij een
afbeelding, de kleur aanpassen,
de video een randje geven,
laten verschijnen in een vorm of
er een 3d effect en/of schaduw
aan toevoegen. Deze knoppen
zijn allemaal te vinden in het
menubalkje.

Diavoorstelling Contraleren Beeld Acrabat

A B 42 T

Tekstvak Koptekst en Wordart - Vergelijking Symbool | |Videa | Audio | Embed

voettekst =
Tekst

Flash

Symbolen Video uit bestand...

Video uit Hlustratie...

. [y videoshape -
— | + TH— — - — ’
e ] e ol [l gz oo
= Video-effecten

Videostijlen ’

e
& Beginwaarden van ontwerp ~

Aanpassen
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STAP 3

Ook vind je hier de optie
Posterkader.

Hier kun je een afbeelding
instellen die te zien zal zijn als
de video niet speelt.

Dit kan een aparte afbeelding
zijn, Afbeelding uit bestand,
of een geselecteerde frame uit
de video zelf zijn, Huidig kader.

STAP 4

Ook is het mogelijk om je video
in Powerpoint zelf te knippen.

Hiervoor ga je naar Afspelen —
Video knippen.

In het nieuwe scherm kun je de
video bekijken en de gewenste
lengte bepalen met de twee
schuifbalkjes. Groen geeft het
begin van de video aan, rood
het einde.
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WINNEN MET
POWERPOINT

3. Tekstlevels instellen

Voor een grote hoeveelheid dia’s is het altijd handig om vaste tekstlevels in te stellen. Zo
kun je gemakkelijk tussen verschillende lettertypes en groottes wisselen en weet je zeker
dat de gehele presentatie dezelfde stijl blijft aanhouden.

TITLE

SUBTITLE

LOREM IPSUM DOLOR
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STAP 1

Voor het aanpassen van de
tekstlevels moeten we in het
Diamodel zijn. Die kun je vinden
bij Beeld - Diamodel.

STAP 2

Bliff op de masterslide, dit
is de alllereerste slide waar
alle anderen aan gekoppeld
zijn. Dit zorgt ervoor dat je
aanpassingen op elke slide te
gebruiken zijn.

Je kunt 1 tot 9 tekstlevels
aanmaken, voor het gemak
maken wij er 5. Een bullet, een
subbullet, een kopje, platte
tekst en cursieve tekst.

Tip: Staat er geen diamodel?
Rechtermuis klik - Diamodel
invoegen.

Invoegen Ontwerpen

Mormaal| Diasorteerder Motitiepagina Leesweergave

Cvergangen Animaties Diavoorstelling

Diamodel Hand-outmodel MNotitiemodel

!delweerga\ren

Bestand

P :.:j (] :]
Diamodel Indeling | Modelindeling Tijde

invoegen invoegen |\ |
Model bewerken

Diamodel Start Invoegen Overgangen

Controleren Beeld Acrobat

n Kleuren =
Fonts ~
Thema' Achtergro
0| S ] Etfecten ~ achieighn

Thema bewerken

Animaties

@A(htergmndstijlzn ¥

Achtergrond

— Tweede nivea

— Vierde
» Vi

Klik om de modelstijlen te bewerken

u

* Derde niveau

niveau

ijffde niveau
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STAP 3

Als eerst maken wij een
bullet. Selecteer de gewenste
regel, ga naar het tabblad
“Start” en Kklik op het pijltje
naast de bulletknop. Kies hier
“Opsommingstekens en
nummering”.

Vervolgens klik je op de
opvulknop en pas je de kleur
van je bullet aan.

Kies de gewenste bullet en klik
op “OK”".

STAP 4

Om de tussenruimte aan te
passen vink je de optie Liniaal
aan. Deze is te vinden onder
het tabblad “Beeld”.

Als je het rechterbalkje naar
het linkerbalkje toe sleept, of
juist er vandaan, zal de ruimte
tussen de bullet en de tekst
kleiner of groter worden.

Dit werkt ook met platte tekst,
deze kun je ver van de kant af
laten beginnen door de balkjes
te verschuiven.

 Galibri oofatek - |24 - A8 [ERl o vg‘f‘: ,_Fj) DLEI \} g:

34 Zoeken

& - | & Venangen -
AV . | Aw - Vormen Schikken Snelle

B 7 U 8§ abe 2V~ As 3 < = stijlen =~ | i Selecteren ~

Lettertype & B Tekenen i Bewerken

Opsommingstekens | Nummering

ER—
b
EA—

[2] % van tekst

[ Grijswaarde

Liniaal P 1 = =

ieuw Ander Macro's

In-/uitzoemen Aanpassen
aanvenster | [l Zwartwit | venster B} venster+

Zoomen Kleur/grijswaarde Venster Macra's

o
* Klik om de modelstijlente bewerken

— Tweede niveau
+ Derde niveau
— Vierde niveau
» Vijfde niveau
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STAP 5

Om de tekst zelf aan te passen
ga je naar het tabblad “Start”.

Klik op het pijltie naast de
opvulkleur en kies de gewenste
kleur.

Onder hetzelfde tabblad kun je
natuurlijk ook de tekstgrootte
en het lettertype aanpassen.

STAP 6

Als je de tekstlevels hebt
aangepast kun je weer terug
naar de normale weergave.
Dit doe je door naar Beeld -
Normaal te gaan.

Als je nu tekst typt in één van
je dia’s, dit selecteert en op de
aangeven iconen klikt, zal de
tekst van tekstlevel verspringen.

g sichiang «

ibri Mootdtes + M - N 40 WM, == B IS "j‘ Tekstrichling
L5 Tekst uitsgnen =
U 6o ALIEEIN N o

ettertyne

Stancaardideuren

E fEEEEN
Recente Keuren

L] [ | Em

W Mgeriieuren

* Klik om de modelstijlen te bewerken
= Tweadas niveau

Derde nivean

Vierde niveau

Viffde niveau

Ij |& Indeling ~

£ cpnieuw instellen

Ni &
- “Ssectie~ B4

+ Bullet voorbeeld

* Subbullet voorbeeld
Platte tekst voorbeeld

Kopje voorbeeld

Cursief voorbeeld
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WINNEN MET
POWERPOINT

4. Grafiek mooi maken

PowerPoint biedt standaard een aantal handige opties voor grafieken aan. Helaas is
het niet voor iedereen duidelijk, hoe zij deze grafieken mooi en vooral rustig kunnen
vormgeven. Wij vertellen je in deze tutorial, hoe je jouw grafiek netjes en eenduidig
kunt opmaken. Met als belangrijkste doel, om de data duidelijk naar voren te
laten komen en de grafiek rustiger te maken.

Grafiek Schoonenberg

u Onderwerp 1
= Onderwerp 2
= onderwerp 3

2012 03

SR . C "@\'ﬁcj 3
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STAP 1

Om te beginnen plaats je de
grafiek. Dit kun je doen door _ ;
naar Invoegen — Grafiek te 3 Spbionen

gaan. oo
E il
A = =
Op het nieuwe scherm kan li spreding %qj , . Al M
je kiezen uit een groot aantal %ﬂ 2°°9’”alagk”"'°t =
. . . [i ppervial — —
verschillende grafieken. Wij & \1 ]&
kiezen de tweede grafiek, de % oo |HI |
volgende aanpassingen werken W F !
natuurlijk op elke andere grafiek [ sablorenbeheren... | [ Instellen als standaardgrariek | [oc_ ] [[amueren |
hetzelfde.

PowerPoint zal nu automatisch
Excel openen h|er kun Je de estand JE3e] In.\rn Pas_For.Get_:Cor Bee.ﬂ.a e_
.. ’ . N 1 |E’m * A = o & ngJ
juiste getallen en categorieén = 5. | (@
|nvoeren pmsken f Lettevrtype Uitlijvning Gevtal Stijvlen CeUen
’ Klembord &
A6 - £

a | B | © | b

Reeulésl .Reeksz .Ree.ks3 i

. . h
Ook kun e categorieén 2 |categorie 43 24 2
en reeksen verwijderen of 3 |Categorie: 25 44 2
. . . . 4 |Categorie : 3,5 1,8 3
toevoegen. Dit zal gelijk in je . [rm— 45 28 5
PowerPoint te zien zijn. | ]
8 Als u de afmetingen van het gegeven
9
10
i
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STAP 3

Als je dubbel klikt op de Y-as,
de verticale as, opent er weer
een nieuw scherm. Hier kun je
de minimum en maximum van
je grafiek aanpassen.

Ook kun je de Primaire
eenheid veranderen. Zo kun
je, bijvoorbeeld, een stap van 2
veranderen in een stap van 4.

STAP 4

De legenda naast de grafiek
zelf kun je verplaatsen en
vergroten.

Van deze legenda kun je ook
de lettergrootte aanpassen,
door simpelweg op de groep
te klikken en het tekst icoontje
bij tabblad Start te gebruiken.
Deze legenda zetten we op
12pt. Dit doen we ook voor
de andere teksten op de X- en
Y-as.

ellen

Segoe Ul [Hoofdt - 16 - A
B J U § as ﬂv A
Letterty| ]

Notatie

Opvuling

Lijnkleur

Lijnstijl

Schaduw

Gloed en viosiende randen
3D-opmaak

Uitlijning

Minimum: @ Automatisch

Maximum: @ Automnatisch

Primaire eenheid:

) @

) Automatisch
Secundaire eenheid: (@) Automatisch
[ waarden in omgekeerde volgorde
[ Logaritmische schaal Basis: l_lE
Weergave-genheden: iGeen E

[ Gebruikte eenhedenﬁeergeven in grafiek
|Buiterkant [+
Secundaire maatstreepjes: :F[zl
Aslabels: i-m]z’

Primaire maatstreepjes:

Horizontale as snijdt bij:
@ Automatisch
) Aswaarde: _

() Maximale aswaarde

I'T’_P B _j Sy - M Zocken
=l L - 4L venangen =
Wormen Schikken Snelle

stijlen = =t = | L Selecteren -
Tekenen 5 Bewerken

CreT—i}
IREékSBE
18 Reeks 2

® Resks 1|
—8——0
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STAP 5

Ook kun je de lijnen nog
aanpassen in de grafiek. Zo
kun je ze lichter maken of
geheel verwijderen. Dit doe je
door dubbel te klikken op de
lijnen, waarna zich een nieuwe
scherm opent.

Bij Lijnkleur kun je deze
instellingen aanpassen, vink
wel de optie Ononderbroken
streep aan. Wij kozen ervoor
om de lijnen lichter te maken.

Tip: Als je de grafiek selecteert
staan er bij het tabblad Indeling
nog meer opties om je grafiek
helemaal naar wens te maken.

STAP 6

Hetkan zijn datde automatische
kleuren van de grafiek niet bij de
rest van je presentatie passen.

Deze kleuren gaan we dus ook
aanpassen. Dit doe je door
eenmaal op een onderdeel
van een reeks te klikken,
PowerPoint zal automatisch
de andere onderdelen met
dezelfde kleuren selecteren.

Vervolgens klik je op de
rechtermuisknop en selecteer
je Gegevensreeks opmaken
en ga je naar Opvulling. Hier
kun je de gewenste kleuren
instellen.

Lijnkleur

Lijnstijl

Schaduw

Gloed en vioeiende randen

PPT & studios

Lijnkleur

) Geen lijn

@ Ononderbroken streep

) Lijn met kleurovergang
) Automatisch

* A A  Reeks Reeks3' -
I -"'\'52"-2'}|

Verwijderen

Aanpassen aan stijl

Ander type grafiekreeks..,
Gegevens bewerken...

Gegevenslabels toevoegen

Gegevensreeks opmaken...

Categorie 2

Categorie 3

info@pptstudios.nl

010 - 307 08 41

Jan Leentvaarlaan 29

3065 DC Rotterdam 19



VOOR

W Recks3

mResks2

mResks1
T T

T
Categorie l Categorie 2 Categorie 3 Categoried

NA

Categorie 1 Categorie 2 Categorie 3

info@pptstudios.nl 010-307 0841 Jan Leentvaarlaan 29 3065 DC Rotterdam 20






STAP 1

Om te beginnen plaats je een
tabel. Dit doe je door te gaan
naar Invoegen — Tabel.

Hier kun je gemakkelijk het
gewenste aantal rijen en
kolommen kiezen.

STAP 2

Bij het tabblad Ontwerpen
kun je de kleur van je tabel
aanpassen.

Door de gewenste cellen
te selecteren, kun je ze bhij
Ontwerpen - Arcering een
andere kleur geven. Voor
een duidelijk effect geef je de
tabellen een witte invulkleur.

| B

Ouergangen - Animaties

B o B PPl eE M B 4% T

Tabed | AfDeeiding Diustrstie Schermatbesiding Fotoslbum | Vormen Smamam Grafiek | |%pe

Hiustraties

Oeeld  Acrobat

| Tekitvai Koptekst en Wordast
voeltekst

-

vergeljiang

Koppelingen Tewst symbalen

-

e Aul
i Media
il [
i 5 : —
T ‘mi |

Stijlen voor tabellen

: & Arcering = - : @

- = Tabel  Gum
= ) Effecten = By | L Penkleur - terenen

Randen - - | 1pt

Randen tekenen
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STAP 3

De lijnen kun je aanpassen
bij het tabblad Ontwerpen.
Selecteer de gewenste rij, en
bepaal de dikte en kleur van je
lijn.

Klik op Randen en kies uit één
van type randen.

STAP 4

Bij de rest van de rijen voegen
wij grijze lijnen toe. Zo blijft de
data duidelijk af te lezen, maar
leiden de lijnen niet af.

Selecteer de gewenste rijen
en bepaal de kleur en lijndikte.
In dit geval worden de lijnen
dunner dan de bovenste lijn en
krijgen ze een grijze kleur.

Ga vervolgens weer naar
Arcering en selecteer de optie
Binnen horizontale rand.

Diavoarstelling

Controleren Beeld Acrobat

Stijlen voor tabellen

Ontwerpen |

- QArcermg .

Indeling

Ad

Geen rand

FH  Alle randen

[F] Buitenranden
¥ Binnenranden

Bovenrand

Linkerrand

| Rechterrand

Binnen verticale rand

\ Diagonale rand omlaag

Animaties

/" Diagonale rand omhoog

(A
” \-% Irgﬁ..
2% pt .| B B
abel Gum
n

7]

% Penkleur -
| Rande

Diavoorstelling Controleren

Beeld Acrobat Ontwerpen

Stijlen voor tabellen

> éArcarmg -

Indeling

Onderrand

Linkerrand

Rechterrand

Binnen horizontale rand
Binnen verticale rand

™, Diagonale rand omlaag

i Diagonale rand omhoog

i Geenrand
Alle randen
Buitenranden

[ Binnenranden

+  Bovenrand
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STAP 5

Als je tevreden bent met het
ontwerp van de tabel, kun je je
gegevens invoeren.

Natuurlijk is deze tekst ook aan
te passen. Bij Start kan je de
kleur, lettertype, lettergrootte
enzovoort aanpassen.

Wij gaven alle tekst een
zwarte kleur, maar maakten de
bovenste rij dik gedrukt.

- B oNOooo DL&

Segoe UI(Hoofdt - 18+ A~ A7 iZ-iE EE s
AV B ALLeLO- Schikken Snelle o
- - - B chikken Snelle .
B 7 U 8 & ha & FIRAR S 45 - stijlen - =d Vormeffecten =
Lettertype & inea & Tekenen
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WINNEN MET
POWERPOINT

6. Het selectievenster

Het selectievenster is een handige tool in PowerPoint waar weinig mensen vanaf weten.
Hier kun je namelijk lagen tijdelijk uitzetten, een naam geven en gemakkelijk wisselen.
Geen gedoe meer met lagen die over elkaar liggen!
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Om te beginnen moet je het _

selectievenster eerst openen, o l:_"""’”‘c"‘"t""l"“‘ —
. . plies lavoorstelling ontroleren ee croba
hiervoor ga je naar Start — i e -

. . s : @ DI_—I ( ) QF% &4 Zoeken
Selecteren — Selectievenster. W] e d 5 o g venangen -

B Vormen Schikken Snelle
EE - - stijlen ~ = i} Selecteren =

Tekenen L= Alles selecteren

Objecten selecteren
Het venster gaat aan de ET—
rechterkant open, je kunt dit
venster zelf breder of smaller
maken, zodat je je overzicht op

de slide kunt behouden.

STAP 2
Alle afbeeldingen en vormen S :
staan netjes op een rij in het g =
selectievenster. B Groep s [=]
Rechthoek 14 E
Rechthoek 13 E
Naast elk onderdeel zie je een Rechthoek 12 [=l
klein oogje. Door hierop te Rechthoek 11 E
klikken zet je de bijbehorende Rem””““"ﬁ;
e . . . Rechthoek 9
laag tijdelijk uit, waardoor je
B . A Rechthoek 8 E
gemakkelijk bij onderliggende s =
lagen kunt zonder eerst alles Rechthoek 3 = -
aan de kant te slepen.

Alles verbergen
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STAP 3

Ook kunje makkelijk onderdelen
selecteren door op de juiste
naam te klikken.

Als je de laag boven of onder
een andere wilt plaatsen, kun je
deze selecteren en op één van
de twee aangegeven pijltjes
klikken.

In het venster kun je zien waar
de laag zich bevindt en welke
lagen er boven en/of onder

liggen.

Tip: Als er veel onderdelen in
de presentatie zitten, kun je
elk onderdeel een aangepaste
naam geven door hier dubbel
op te klikken.

|

Rechthoek 12
Rechthoek 11
Rechthoek 2
Rechthoek 10
Rechthoek &
Rechthoek 7
Rechthoek 3

@] o] [e] o] [¢] [e] @]
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Invoegen  Ontw

% Correcties ~ H
g Kleur ~ B
i en v g -

fbghfghfg - Microsoft PowerPoint

Beeld  Acrobat

Controleren

Animaties  Dia

I, Afbeeldingrand ~ (B . 3
S il 144am 2
< ool | | smgll - 9 Afbeeldingeffe - =
: Bijsnijden =
7| G2 arbeeidingsindeling * | %, Selectievenster Sk UsPIden 192 am

|P| Opslaan als afbeelding

(Jad -/\k__> Bibliotheken » Afbeeldingen »

Organiseren

Favorieten
Bl Bureaublad

& Downloads

Bibliotheken

=] Afbeeldingen

=| Documenten

Bestandsnaam:

Opslaan als:

Recente locaties

Nieuws map

Afbeeldingen

Voorbeelden van
afbeeldingen

Afbeeldingl

JPEG-indeling

Graphics Interchange Format-indeling




STAP 1

Voor alle afbeeldingen in
PowerPoint is het belangrijk
dat deze bestanden een
JPG formaat hebben. Als ze
dit niet hebben, zullen ze de
PowerPoint meer belasten.

Om deze afbeeldingen om
te zetten naar .JPG kun je
via een rechtermuisklik je
afbeelding opslaan als .JPG
en zo vervolgens opnieuw te
plaatsen in je PowerPoint door
te klikken op de rechtermuis
en “Afbeelding wijzigen” te
selecteren.

STAP 2

Om afbeeldingen nog kleiner
te maken selecteer je de
afbeelding en ga je naar
Opmaak - Afbeelding
comprimeren.

Dit zal de, indien, bijgesneden
stukken  verwijderen, en,
als je dit aanvinkt, de ppi
(pixeldichtheid) naar beneden
halen.

:LE‘ Opslaan als afbeelding -

=/ » Bibliotheken » Afbeeldingen »

Organiseren » MNieuwe map

Afbeeldingen

W Favoiicten Bevat: 2 locaties

Bl Bureaublad =

& Downloads

| Recente locaties
4 Bibliotheken

[ Afhechdingen Voorbeelden van
| Documenten  ~ afbeeldingen

Bestandsnaam: Afbeeldingl

Rangschikken op: Map =

Opslaan als: [JPEG-indeling

A Graphics Interchange Format-indelin
Auteurs: =
Portable Network Graphics-indeling
TIFF Tag Image File-indeling
= Mappen verberge Apparaatonafhankelijke bitmap
Windows-metabestand
Uitgebreid Windows-metabestand

Afbeeldingen comprimer
: =

Compressieopties:
[¥] alleen op deze afbeelding toepassen
Bijoesneden gebieden van afbeeldingen verwijderen

Doeluitvoer:

(") Scherm (150 ppi): geschikt voor webpagina's en projectoren

@ Documentresolutie gebruiken

Afdrukken (220 ppi): vitstekende kwaliteit op de meeste printers en schermen

() E-mail {96 ppi): zo klein mogelijke documentgrootte voor delen van document
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WINNEN MET
POWERPOINT

8. Animaties vergroten/verkleinen

Powerpoint heeft redelijk veel keus in basis animaties, waarvan niet iedereen weet dat ze
ook aangepast kunnen worden. Hier vertellen wij hoe je een simpele afbeelding, in ons
geval een geldzak, kunt laten vergroten en verkleinen.

Lorem ipsum dolor sit amet

o Consectetuer adipiscing elit.
shlaecenas porttitor congue massa.

o Fusce posuere

PPTstudios



STAP 1

Nadat je de afbeelding
geplaatst hebt in je Powerpoint

presentatie (Invoegen -
Afbeelding) ga je naar
Animatie.

Hier vind je de knop “Animatie
toevoegen”. Als je hier op Klikt,
krijg je een aantal effecten
te zien. Selecteer de geel
gekleurde animatie “Vergroten/
verkleinen”.

STAP 2

Vervolgens open je het animatie
deelvenster, deze vind je onder
het tabblad Animatie.

Zoek de geanimeerde
afbeelding op en klik op
de rechter muisknop, hier

selecteer je “Effect opties”.

PPT & studios

Ei E[';:,aDeel\renster;i\nimatie b Start T
2 - 27 Trigger D Duur =
: n —| Effectopties Animatie i
agen Binnenviieg... |< toevoegen Animatie kopiéren/plakken 2 Vertraging: =
* N * m.\ b . §
Verschijnen Vervagen Binnenvlieg... Zweven in Splitsen
* i Fi
- — #
- ) ¢ ) ¢ ™ »
Wissen Vorm Draaien Willekeurig... Wergroten e..
L A
s ﬁ ¥ £
A
In- en uitzo... Ronddraaien Stuiteren
Nadruk
L i g -
= 7 ; ] ~ B
2 I8 ‘wg elgf ,,%*T
Puls Pulserende ... Wankelen Draai,ergrotenﬁ..
¢ 1§ 3 ik
i . Licht maken Doorzichtig. . Objectkleur

b ¢

Animatie
toevoegen~ M

Geavanceerde animatie

=# Trigger ~
Effectopties }

i;’g Deelvenster Animatie

&, Animatie kopiéren/plakke

P Start:

: Bij klikken .
8 Duur
@ Vertraging: 00,00 @

Animatievolgorde wij

0z00 :

-

“ Femn
¥ Later verplaatsen

Tijdsinstellingen

Animatiedeelvenster

2

|_l‘@ % Afbeelding 12 |

Y3 Bij klik starten
Met vorige starten
B MNavorige starten
Effectopties...
Tijdsinstellingen...

Geavanceerd tijdschemna verbergen

Verwijderen
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010 - 307 08 41

Jan Leentvaarlaan 29

3065 DC Rotterdam

32



STAP 3

In het scherm dat nu opent kun
je de animatie aanpassen.

Om de afbeelding groter te
maken, selecteer je bij Grootte
een gewenste grootte, wijkozen
voor het gemak 150%,oftewel
Groot.

STAP 4

Om de animatie juist kleiner te
maken kies je bij Grootte een
kleiner percentage. Wij kozen
50%, oftewel Klein.

Als je nu naar de diavoorstelling
gaat, sneltoets Shift+f5, kun je
de animaties testen door op
spatie te drukken of met de
muis te klikken.

Tip: Het is ook mogelijk om
een voorbeeld te zien in de dia
zelf, dit staat bij Animatie —
Voorbeeld.

Effect | Tijdsinsteling

Instelingen
Grootte:
Vloeiend begin:
Vioeiend einde:
Einde stuiteren:

[ Automatisch omkeren
Uitbreidingen
Geluid:

Ma animatie:

| 150%

o

Zeer klein

Klein

Groot

Zeer groot 5
Aangepast: 150
Horizontaal

Verticaal
Beide

Tekst van animatie voorzien: |

- %o wertraging tussen letkers

Effect | Tijdsinstelling

Instellingen
Grootte:
Vloeiend begin:
Vloeiend einde:
Einde stuiteren:

[] Automatisch omkeren
Uitbreidingen
Geluid:

Ma animatie:

Tekst wan animatie voorzien: |

i

Zeer klein

Elein

Groot
Zeer groot
Aangepast: 50%
Horizontaal
Verticaal

Beide

info@pptstudios.nl
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WINNEN MET
POWERPOINT

9. Basic logo animatie

Zorg voor een originele opening van je presentatie d.m.v. logo animatie. Wij leggen je in
5 simpele stappen uit, hoe je deze kunt maken! Het logo is het belangrijkste kenmerk van
een bedrijf. Deze moet dan ook opvallen en herkenbaar zijn. Wij gebruiken
dan ook vaak verschillende animaties om met een logo al aan het begin
van een presentatie de aandacht te trekken.

figlo

The Power of Financial Insight

PPTstudios



We beginnen met een lege dia,
waar je enkel je logo op plaatst.
Zorg dat deze netjes in het
midden staat!

Vervolgens selecteer je je
logo en ga je naar Animaties.
Hier voeg je één of meerdere
animaties toe die je interessant
lijken.

Om onze animatie simpel te
houden, kozen wij voor de
beginanimatie Ronddraaien.

In dit voorbeeld gebruiken we
ook een glanseffect. Maak een
balk aan door naar tabblad
Invoegen te gaan en Vorm te
selecteren.

Als je de vorm selecteert en op
de rechtermuisknop Klikt, zie je
de optie Vorm Opmaken. Ga
naar Opvulling om de balk een
witte kleur te geven. Ook kun
je de doorzichtigheid op 30%
zetten. Ga naar Lijnkleur en
selecteer hier “Geen lijn”

Vervolgens ga je naar Gloed
en vloeiende randen. Zet de
vloeiende rand op 20pt.

info@pptstudios.nl

Ontwerpen

erschijnen

Animaties

Overgangen

Vervagen || EfTectoplies

cCD

PPT = studios

Animaties Diavoarstelling Controleren Beeld Acrobat

l:i E5:&Deelwer‘lsterAr‘limatie B Start
Animatie | s i

[toevoegen =| *5 Animatie kopiéren/plakken
Start

010 - 307 08 41

Opvulling
Lijnkleur
Lijnstijl
Schaduw

Weerspiegeling

Gloed en vioeiende randen |

30-opmaak
3D-draaiing

Afbeeldingscorrecties

Afbeeldingskleur

Artiztieke effecten

Jan Leentvaarlaan 29

* r K K

Verschijnen

X K kK

Vervagen EBinnenvlieg... Zweven in

Wissen Draaien

*x ok X

In- en uitzo... | Ronddraaien Stuiteren

Nadruk

Gloed en vioeiende randen
Gloed

Standaardinstelingen:
feur: _(F_! -

Grootte: |j
Doorzichtigheid: ﬂ
Vloeiende randen

Standaardinstelingen: E

Grootte:
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Kopieer nu je balk en plak deze
erboven. Maak de gekopieerde
balk iets dunner en selecteer
vervolgens beide balken.

Om deze samen te voegen
klik je op de rechtermuisknop
en selecteer je Groeperen —
Groeperen of gebruik je de
sneltoets CTRL+Shift+G.

Tip: Gebruik CTRL+C en
CTRL+V om gemakkelijk en
snel te kopiéren en plakken.
Of druk de sneltoetsen
Shift+CTRL in terwijl je de balk
opzij sleept.

Draai nu de balken en zet
deze in de gewenste hoek.
Wij plaatsten ze in de linker
bovenhoek.

C

PPT = studios

& Knippen

53 Kopiéren
Plakopties:
] Groeperen * |18 Groeperen
el

L3, Maarvoorgrond | »

L

Maar achtergrond | » |

It
Opslaan als afbeelding...
+ s J
2 Grootte en positie..

Object opmaken...

= |

(st Schermafbeelding ~ ; = e A
¥ Vormen SmartArt Grafiek | Hyperlin Actie Tekstvak Koptekst en WordArt
=} Fotoalbum ~ - voettekst - rgdl

Afbeeldingen Ilustraties Koppelingen Tekst

#]
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PPT = studios

Nu geven wij de balken de
juiste animatie. Bij Animaties
selecteer je de animatie Lijnen.
Er verschijnt nu een pad met
een groen en een rood pijltje.
Sleep het rode pijltie naar de
tegenovergestelde hoek.

Onder hettabblad Animatie kan

1 H “30 Deelvenster Animatie Ik Start: T Animatievolgorde wijzigen)
je r_maas'_[ de optie Deelvenster i k| X | % : i oty ooy
Anlmatle een menutje Vlnden ‘:e"r“s:::snen Vervagen |5 SECOP tuEVDEgEH:e‘z:::-:t-ma:‘u::lr:n:‘plakkﬁﬂ ® vertraging: mdsm, rverplaatsen
Hier kan je de duur van je

animatie = aanpassen.  Wijj
vonden 2,5 seconden lang
genoeg.

Tip: Zorg er ook voor dat de
animatie van de balken pas
na de beginanimatie begint.
Rechtermuis — Na vorige
starten.

Tip: Kies ook nog een mooie
eindanimatie voor het logo,
bijvoorbeeld “vervagen”.
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WINNEN MET
POWERPOINT

10. Actieknoppen

Actieknoppen zijn knoppen die ervoor zorgen dat een bepaalde animatie gaat afspelen
wanneer je dat wilt. Powerpoint heeft hier verschillende opties voor, wij zullen je de
makkelijkste weg uitleggen door middel van 3 simpele stappen.

e T OOV

Sample

tekst

PPTstudios



STAP 1

Voeg twee vormen in. Hiervoor
kun je naar Invoegen -
Vormen gaan. Wij kozen voor
een simpel groen vierkantje.

Vervolgens maak of plaats je
de vorm/afbeelding die je een
animatie wilt geven. Opnieuw
kozen wij voor een vierkantje,
deze hebben we grijs gemaakt.

Tip: Open het Selectie
venster, Start — Selecteren —
Selectievenster, en geef de
twee vormen een makkelijke
naam, dit is handig voor de
volgende stappen.

STAP 2

Vervolgens selecteren we het
vlak dat een animatie moet
krijgen.

Hiervoor ga je naar Animatie
en selecteer je de gewenste
animatie. Wij kozen voor
Ronddraaien.

CO

PPT & studios

Afbeelding

B ~ |§] Dlustratie [Pvormen= & ’ { = 4 % Q
&3+ Schermafbeelding = | Z2) Smartart p— - — |#]

’

Fotoalbum - ﬁ‘h Grafiek

Afbeeldingen Illustraties Koppelingen Tekst

priink  Actie | Tekstvak Koptekst en WordArt Symbolen
voettekst b ﬁ =

,};}, . !ﬁ E& Deelvenster Animatie b Start
L4

7 Trigger D Duur =
oorbeeld | Animatiestijlen Effectopties Animatie . -
- - toevoegen =| P Animatie kopigren/plakken | (& Vertraging =

oorbeeld Animaties | Wissen Vaorm Draaien Willekeurig... Vergroten e..
L A
# e %
A
In- en uitzo... Ronddraaierwjiteren
Sk Meer begineffecten..,
Meer nadrukeffecten...

‘*_:' Meer eindeffecten...
&

Meer animatiepaden...
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STAP 3

Nu ga je een trigger toevoegen.
Dit staat onder Animatie —
Trigger.

Je selecteert Bij klikken op en
vervolgens kies je de actieknop,
bij ons het groene viak.

Als je nu de PowerPoint
afspeelt, kun je op het groene
vlak klikken en zal het grijze
vlak verschijnen en de animatie
uitvoeren.

*» *

Voorbeeld | Animatiestijlen Effectopties

Voorbeeld | Animaties

E(ﬂDee!l\.renster;\\nimatie B Start:  Bij klikken
& Duur 02,00
A:i;: o000 | 9
Tijdsinstellin

Groene viak

info@pptstudios.nl
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WINNEN MET
POWERPOINT

11. Interactief startmenu

Vrijwel iedere presentatie start met een agenda slide. Hierin wordt kort toegelicht
waar de presentatie over gaat en welke onderwerpen naar vormen zullen komen. Een
mooie toevoeging is het interactief maken van een dergelijke agenda. Door middel van
aanklikbare knoppen, kun je een startmenu maken dat het mogelijk maakt om door de

presentatie te navigeren. Een interactief startmenu wordt vaak in onze presentaties
gebruikt. Met zo’n startmenu kun je gemakkelijk tussen je onderwerpen navigeren. In
slechts 6 hstappen leggen wij uit hoe je zelf een interactief menu maakt en je powerpoint
presentatie er snel professioneel en verzorgd uit ziet!

Welcome

i Q

Corporale Risk
_\—I\'_l'-'c‘.’ naonce rrcnagchr_‘nl

v

Customer Sirategic Developmeant Closure

safisfaction direction

-




Maak om te beginnen meerdere o m—
vlakken aan, dit doe je door te @' [&] tustrate
gaan naar Invoegen —Vormen. [ ameeang o > s i i | et ot o o =

Afbeeldingen il - | Tekst
ExNEeAlLL2E G
Gl A Sy

Lijnen

D N e
Rechthoeken
HEREEEEEE
Basisvormen
HOAMILSOQOE®
@G6COr L7yooff
= OISIRIMIGIVAN o (i
)G TiaE 5

Blokpijlen
GG GETELEEES D
€ ouwnooe RO
Soa

STAP 2

Druk op de linker muis knop en
sleep deze over de dia tot je
vlak de gewenste grootte heeft.

Houd vervolgens Shift+CTRL
ingedrukt terwijl je je vak
versleept. Nu wordt je vak
gekopieerd en gelijk uitgelijnd.
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STAP 3

Selecteer nu één van de
vlakken om een hyperlink toe te
voegen. Dit doe je door te gaan
naar Invoegen — Hyperlink.

Vervolgens selecteer je de
knop “Plaats in dit document”.
Hier kun je de gewenste dia
selecteren.

Herhaal nu deze stap bij de
andere vakken. Controleer je
diavoorbeeld om er zeker van
te zijn dat je de juiste dia hebt
geselecteerd.

Tip: Gebruik sneltoets CTRL+K
om gemakkelijk een hyperlink
in te voegen.

STAP 4

Om vanaf elke dia terug te
kunnen naar het menu, maak
je een ‘Home’-knop aan. Net
zoals vaak op een website
te zien is. In het voorbeeld
gebruiken wij hiervoor ons logo.

De ‘Home’- knop wordt
gemaakt in het diamodel,
zodat deze direct op alle slides
wordt weergegeven. Om hier
te komen ga je naar Beeld —
Diamodel.

Hyperlink invoegen

Koppelen aan:

Weer te geven tekst: i((SE|EEﬁE in document> >

Bestaand
bestand of
webpagina

Selecteer een plaats in dit document: Diavoorbeeld:

- Eerste dia
i Laatste dia

Plaats in dit
document

orige diz
iatitels
. Dia 1

Nieuw
document
maken

E-mailadres

. Dia 3
i Aangepaste! pelingen

- Volgende da

1

[_i Weergeven en terugkeren

o] (o

Bestand Diamodel Start Invoegen Overgangen

ER [ Liniaal Q

Mormaal Diasorteerder Motitiepagina Leesweergave | |Diamodel

Presentatieweergaven

Animaties Contraoleren Beeld Acrobat

D Rasterlijnen

Hand-outmodel Motitiemodel In-/uitzoomen

D Hulplijnen 3

elweergaven Weergeven & Zoome
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PPT @ studios
STAP 5

Ga vervolgens naar Invoegen
- Afbeelding om je ‘Home’ -
knop te plaatsen.

Plaats je ‘Home-knop’ op een
duidelijke plek, wij hebben onze
Home-knop rechts boven in de
hoek geplaatst.

Voeg hierna opnieuw een
hyperlink toe door stap 2
te herhalen. Invoegen -
Hyperlink — Plaats in dit
document. Selecteer het
startmenu en klik op “Ok”.

STAP 6

Ga nu weer terug naar de
normale weergave door te
klikken op Beeld — Normaal.

Als je nu weer terug gaat naar
de normale weergave, heb je
een interactieve PowerPoint
presentatie! Controleer dit in de
afspeelmodus/diavoorstelling,
sneltoets Shift+f5.
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WINNEN MET
POWERPOINT

12. Lightbox Techniek

Een lightbox is een handige manier om een afbeelding op een nette wijze te verduidelijken.
je kunt gemakkelijk terug naar uw hoofd dia en de afbeelding zal alleen de aandacht
trekken als dat moet. Wij leggen in 4 stappen uit hoe je zo’n lightbox zelf kunt maken!

PPTstudios



Stel je voor dat je werkt met
een dia waarin je een bepaald
schema of afbeelding wilt laten
oplichten/vergroten.

Om te beginnen dupliceer je
dan de dia waar je mee werkt,
we noemen dit voor nu even de
hoofd dia.

Ditdoe je doorop de rechtermuis

Knippen

3 Kopiéren

Plakopties:

B &

-] Nieuwe dia

Dia dupliceren
Dia verwijderen ‘
| Sectie toevoegen

Controleren op updates »

=5 Indeling 13

Dia herstellen

Achtergrond opmaken...

CO

PPT & studios

Voorbeels

te klikken in het dia overzicht en
“Diadupliceren” te selecteren.

STAP 2

Gavervolgens naar Invoegen —
Vorm om een dia vullend, zwart [ Opwiing [ opvulling
vlak over de gedupliceerde dia Uidess €

heen te plaatsen.

1 Geen opvulling

Lijnstil @ Opvuling, effen

() Opvuling met Kleurovergang
Schaduw = g :
() Opvulling met figuur of bitmappatroon
Weerspiegeling @) Patroonopvulling

Gloed en viosiende randen | | ) Achtergrondopyuling voor dia

Kies voor een vierkant, klik met

de linker muisknop in de linker 30-opmazk s
boven hoek en sleep de cursor 0 drasing . _
naar de rechter onderhoek. S Dwmgmdﬁj
Er is nu een beeldvullend viak Artistike effecten

g ema akt Bijsnijden

Als deze is geplaatst, klik je ::E

op de rechter muisknop en
selecteer je “Vorm Opmaken”.

Bij Opvulling zet je de
Doorzichtigheid op 30%, dit
kun je natuurlijk zelf invullen als
je dit te licht of te donker vindt.
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Kopieer de afbeelding van de
hoofd dia, degene welke je wilt
uitvergroten. Plak deze op de
tweede dia.

Maak de afbeelding groter en
plaats deze in het midden van
de dia.

Ook kun je gelijk een kruisje
aan de afbeelding toevoegen,
om uiteindelijk weer terug te
kunnen naar de dia.

Invoegen —Vormen — Kruisje.

Als deze is geplaatst kan je hier
een hyperlink aan toevoegen,
Invoegen — Hyperlink. Klik op
“Plaats in dit document” en
zoek de hoofd dia op.

info@pptstudios.nl 010 - 307 08 41

B D™ e

jing Fotoalbum }Vormen‘SmEﬂ‘Aﬂ. Grafiek | Hyp

C

PPT = studios

Laatst gebruikte vormen
BE~xNOeoallLedoe
EIRTAR N 4

Lijnen
SNNTLLR NG G

Rechthoeken
HEhamhEEE

Basisvormen

HBoAMIALOGOOO®

@GoOOr Lo B0 i

O0@®PHEYREG(D3™

Blokpijlen

LIS LFER IS

2 3V D > pbdalis
Vergeli;k{\'} en

F=R-SHE

Stroomdiagram

HEAE T Q2 &

ctie Tekstvak Koptekst en WordArt 'ﬂ Vergelijking Symboo Video Audio

voettekst
Tekst Symbaolen Media
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Ga vervolgens terug naar de
hoofd dia, we gaan nu nog

een hyperlink toevoegen aan e e . ==
de miniatuur versie van de Wpafr;m ;M‘c:g:ek: d:ltd; oot
afbeelding. Dit doe je door deze i fiitd: T

te selecteren en weer naar B | -voiende ds

Invoegen — Hyperlink te gaan. i

Dit keer zoek je de dia met de b || B

grote afbeelding op. “en | | - Aangepaste WHRgEeingen

Weergeven en terugkeren Koppeling verwijderen
————
——

—
.

E-mailadres

Tip: Ga naar Overgangen
en kies voor beide dia's de
overgang “Vervagen”, dit zorgt
VOOr een mooie overgang
tussen de hoofd dia en de
lightbox.
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13. Mock-ups gebruiken

Vaak willen gebruikers screenshots of complexe schema’s laten zien tijdens hun
presentatie. Dit is vaak een uitdaging omdat de slides al snel druk en onoverzichtelijk
worden. Bij PPTstudios gebruiken wij regelmatig ‘mock ups‘ om dit op te lossen. Je plaatst
je screenshot of schema in een afbeelding met een computer, beamer, ipad en ga
zo maar door. Zie hieronder een voorbeeld. Wij leggen je in enkele
stappen uit hoe je zelf zo'n mock up kunt maken

figlo The Power of Financial Insight

Title
Subtitel

PPTstudios



STAP 1

We hebben twee afbeeldingen
nodig. 1 van het schema wat je
wilt laten zien, de andere van
een pc, laptop of tablet met een
blank scherm.

STAP 2

Plaats beide afbeeldingen in de
dia en schaal de computer op
de gewenste grootte.

We pakken nu het organigram
en schalen deze op dezelfde
grootte als hetcomputerscherm.
Zoals je ziet, staat deze er nog
niet netjes in, dit lossen we op
in de volgende stap.

PPT & studios
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STAP 3

Als het organigram niet precies
op het computerscherm past,
kun je deze bijsnijden. Dit kun je
doen bij Opmaak — Bijsnijden.

Met de witte bolletjes kun je
tijdens het bijsnijden de foto
nog schalen. Met de zwarte
hoekjes en lijnties kun je
de gewenste delen van je
afbeelding afsnijden door deze
te verslepen.

Druk na het aanpassen
nogmaals op  Bijsnijden,
de overbodige delen zijn nu
verwijderd, maar ze bestaan
nog wel.

Stap 4

Als je afbeelding nu mooi in het
computerscherm past, kun je
deze twee groeperen.

Dit kun je doen door op de ) o gy o]

rechtermuis te klikken en - == evo o) G E(E B
Groeperen te selecteren, = £ - =5 J= BB e
of door de sneltoets Naar actergron

CTRL+Shift+G te gebruiken. ! 8, ryperi

Opslaan als afbeelding...

a Grootte en positie...

s Object gpmaken...
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14. 3D afbeelding

Afbeeldingen worden natuurlijk veelal toegepast in PowerPoint presentaties. Om je
presentatie wat meer dynamiek te geven, kan het mooi zijn om een subtiel 3D-effect toe te
voegen aan je afbeeldingen. In deze tutorial gaan we je uitleggen hoe je dit kunt doen. Wij

gebruiken hiervoor twee afbeeldingen die samen een 3D effect creeéren.

Relatieve beweging

PPTstudios
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We hebben twee afbeeldingen

Stat  Invoegen  Ontwerpen  Overgangen

nodig. Een achtergrond en een Ly G hetann e
ﬂgmeur Afbeelding wilzigen
voorgrond. Zorg ervoor dat de Ao e eeden ~§w

Aanpassen

achtergrond een .JPG bestand
is.

lightbax

De voorgrond gaan we eerst
uitknippen. Voeg de afbeelding
toe bij het tabblad Invoegen -
Afbeelding en ga vervolgens
naar tabblad Opmaak -
Achtergrond verwijderen.

Selecteer de gebieden die je

i Bestami. Achtergrond verwijderen Diavoorstelling Beeld Opmaak
||

wilt verwijderen met de kno e a
“ H J p & i@‘ k‘& @j} Vé’
Gebled en markeren Om te Gebieden markeren|Gebieden markeren Markering Alle wijzigingen Wijzigingen

om te behouden te verwijderen wverwijderen verwijderen behouden
de ijnen Sluiten

verwijderen”. Selecteer
gebieden die je wilt behouden

met de knop “Gebieden B o
markeren om te behouden” m

Als je tevreden bent, kun je
op klikken op “Wijzigingen
behouden”. Powerpoint haalt
de achtergrond nu weg.

Als er nog enkele gebieden
zijn overgebleven die je weg
wilt hebben, kun je de stappen
opnieuw herhalen.
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Plaats nu je achtergrond, oy (.
zorg dat deze afbeelding I
schermvullend is en aan één £

kant uit steekt.

Maak de afbeelding vager
door bij het tabblad Opmaak
de knop Correcties aan te
klikken. Onder Verscherpen
en verzachten staan enkele
voorbeeld miniaturen, selecteer
hier de tweede miniatuur.

Voeg aan de onderste

i 3 eelvenster Animatie art: et vorige - nimatievolgorde wijzigen
afbeeldlng (de aChtergrOnd) o Ei i}ﬂiig;r 't ’ t ..: ;tu:r' - 05?]0 = A‘ E;derlrgerp‘ljaatsing
het anlmatle pad L |J n en Effectvopties to’::g:fjtei,i ~ Ty Animatie kop n | @& Vertraging: 00,00 : | 3
toe An|mat|es —_ An|mat|e ° = ) Tijdsinstellingen

toevoegen — Lijnen.

Wij willen dat het pad van rechts
naar links gaat. Het groene
pijltie blijft dus in het midden,
het rode pijltie moet links
van dit pijltie staan. Maak de
afstand tussen de twee zo kort
mogelijk door zo ver mogelijk in
te zoomen op het animatiepad.

Let op dat het groene pijltje niet
verspringt.
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Doe hetzelfde bij de bovenste
uitgeknipte afbeelding, alleen
gaat het pad nu naar rechts.
Ook wordt dit pad iets langer,
zodat deze afbeelding wat
sneller beweegt.

Zet beide animaties op Met
vorige bij de optie Start. Dit
staat aan de rechterkant van
het tabblad Animatie. Zet ook
de duur van beide animaties
op 5 seconden.

PPT & studios

ﬁ * E::{ﬂDeeluer\ster}\r’nmatie b Start: Met vorige T Animatievolgorde wijzigen

2
F Trigger - ® Duur: 0500 3

Voorbeeld Animatiestijlen Effectopties Animatie

- - - oevoe nima

gen~ Wy Animatie kopiéren/plakken | @ Vertraging: (00,00 7
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